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 (1) جذٍل ؽوبرُ

 وؾَریٍ  حذالل اهتيبس لاسم بزای اػتببرعٌجی ٍ صذٍر گَاّيٌبهِ صلاحيت در گغتزُ اعتبًی 

 

 هدَظ
حيغِ 
 آهَظقی

 خوغ حسالل اهتيبظات گؿتطُ وكَضی خوغ حسالل اهتيبظات گؿتطُ اؾتبًی

حسالل اهتيبظات 
  ثبظزیسّب ٍ اضظیبثی

 زٍضُ ای

اهتيبظات هبظاز ثط 
 حسالل

حسالل اهتيبظات 
ثبظزیسّب ٍ اضظیبثی 

 زٍضُ ای

اهتيبظات هبظاز ثط 
 حسالل

 ػوَهی اذتهبنی ػوَهی اذتهبنی

)ثٌس الف( ٍ فطم  3ثطذَضزاضی اظ حسالل ّبی تؼييي قسُ زض هبزُ  حيغِ 1
  )ثٌس الف( 2قوبضُ 

 375 15 390 

 480 20 400 60 360 15 300 45 حيغِ 3تب 

 3ثبلاتط اظ 
 حيغِ

60 400 20 480 
70 500 30 600 

 

 

 

 ( 2جذٍل ؽوبرُ )
 فْزعت گزٍُ ّب ٍ حيغِ ّبی آهَسؽی 

 

 حيغِ آهَسؽی گزٍُ حيغِ آهَسؽی گزٍُ

 

 

 

 

 

 

 

 فٌی

ٍ 

 هٌْذعی

 

 

 

 

 

 َّاقٌبؾیذسهبت 
 فٌبٍری 

 اعلاػبت

 اهَض فٌبٍضی اعلاػبت )ؾرت افعاض(
 غئَفيعیه

 افعاض( ًطماهَض فٌبٍضی اعلاػبت )
 فٌی هؼبزىظهيي قٌبؾی ٍ اهَض 

 ذسهبت َّاپيوبیی

 اهَر 

 اجتوبػی

 اهَض هكبغل ترههی اهَض اختوبػی

 ضفبُ ٍ ذسهبت اختوبػی ػوطاى، ضاُ ٍ ؾبذتوبى ٍ هؼوبضی اهَض

 اهَض حمَلی ، آثبزاًی ٍ ًَؾبظی ضٍؾتبّباهَض ػوطاى

 اهَض ثجتی ثطق ٍ تأؾيؿبت

 اهَض زیٌی ٍ اٍلبفی اهَض آة ٍ ًيطٍ

 حح ٍ ظیبضت ٍ ػتجبت هىبًيه

 اعلاػبت ٍ اهَض خْبًگطزی اضتجبعبت ٍ هربثطات

 اهَض وبض ٍ اقتغبل ذسهبت ًمكِ ثطزاضی ٍ ًمكِ وكی

 تؼبٍى ٍ اهَض ضٍؾتبّب فلعی شٍة فلعات ٍ نٌبیغ

 ضٍاثظ ػوَهی نٌبیغ وَچه

 اهَض ثيي الولل هسیطیت نٌؼتی
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 فٌی

ٍ 

 هٌْذعی

 آهبض ػلَم ٍ فٌَى ّؿتِ ای

 ٍ هطهت ثٌبّب ٍ آثبض تبضیری حفبظت
 اهَض اًتظبهی، تأهيٌی، تطثيتی

 هسًی  ٍ ؾيبؾی اهَض وكَضی،

 نٌبیغ زؾتی

 

 

بْذاؽتی ٍ 

 درهبًی

 ذسهبت پعقىی 

 ذسهبت زًساًپعقىی

 ذسهبت پطؾتبضی ٍ هبهبیی اهَض اؾتبًساضز

 تدْيعات پعقىی ذسهبت آظهبیكگبّی

 وؾبٍرسی 

 ٍ 

 هحيظ سیغت

 ذسهبت ضازیَلَغی ٍ ًَاض ًگبضی هسیطیت وكبٍضظی

 ثْساقتی ٍ زضهبًی ذسهبت آظهبیكگبّی، التهبز زض نٌبیغ وكبٍضظی

 ذسهبت ثْؿبظی ٍ ثْساقتی تطٍیح ٍ آهَظـ وكبٍضظی

 ذسهبت ضازیَلَغی ٍ ًَاض ًگبضی هٌْسؾی ظضاػی

 ذسهبت زاضٍیی ثبغجبًی اهَض

 اهَض پٌجِ، زاًِ ّبی ضٍغٌی
آضایكی  آقبهيسًی، ذَضزًی، وٌتطل هَاز ذسهبت تغصیِ ای ٍ

 ثْساقتی ٍ

 ثْساقت ذبًَازُ  آفبت ٍ ثيوبضیْبی گيبّی

 ػلَم ضفتبضی ٍ ضٍاًكٌبؾی انلاح ًجبتبت ٍ ظضاػت

 ثْساقتی ٍ زضهبًی ٍ هساضن پعقىی ، اهَض هسزوبضی خٌگل

 ذسهبت تَاًجركی  حفظ ًجبتبت 

 ذسهبت زاهپعقىی  اهَض زاهپطٍضی 

 اهَض آثعیبى

 اهَر اداری، 

 هبلی 

 ٍ ببسرگبًی

 ذسهبت ازاضی ٍ ػوَهی

 ذبن قٌبؾی ٍ حبنلريعی ذبن
 آتف ًكبًی(ٍ هكبغل ایوٌی )

 حول ٍ ًمل ٍ اهَض ٍاثؿتِ

 اهَض چبح حفبظت هحيظ ظیؿت

آهَسؽی، 

 فزٌّگی

  ٍ 

 تزبيتی

 تطثيت ثسًی ٍ ٍضظـ
 اهَض ازاضی

 اهَض هبلی

 اهَض گوطوی ، آهَظقی ٍ پػٍّكیاهَض ترههی

 اهَض التهبز ٍ ثبظضگبًی

 اهَض هبليبتی اهَض ذسهبت آهَظقی

 اهَض فطٌّگی 
سببى ّبی 

 خبرجی
 ظثبى ّبی ذبضخی

 اهَض ٌّطی

 اهَض تطثيتی 

 آهَظـ لطآًی

 هؾبغل هؼلوبى

 آهَظگبضاى پيف زثؿتبًی ٍ اثتسایی() آهَظـ پيؼ دبغتبًی ٍ آهَسػ ابتذایی 

 ) آهَظـ زثيطاى زضٍؼ ػلَم اًؿبًی، زضٍؼ ػوَهی ٍ هؼبضف اؾلاهی( ػلَم اًغبًی ٍ هؼبرف اعلاهی

 ٍ . . .( ،) آهَظـ زثيطاى زضٍؼ ترههی ػلَم پبیِ: ضیبضی، فيعیه، قيوی، ظیؿت قٌبؾی ػلَم پبیِ

 زض ٌّطؾتبى ّبی فٌی حطفِ ای ٍ وبضزاًف( زضٍؼ ترههی) آهَظـ ٌّطآهَظاى  فٌی حزفِ ای ٍ وبرداًؼ

 () آهَظـ هسیطاى، هكبٍضاى ٍ هطثيبى اهَض تطثيتی ٍ ثْساقتی هساضؼ هذیزیت ٍ هؾبٍرُ ٍاحذّبی آهَسؽی

ّطگًَِ تغييط، وِ اظ ؾَی ؾبظهبى اػلام ذطیي انلاحبت ػٌبٍیي ضقتِ ّبی قغلی هی ثبقٌس ٍ زض نَضت ثطاؾبؼ آ( 2: حيغِ ّبی آهَظقی هصوَض زض خسٍل قوبضُ )تَضيحبت

 هی گطزز، آذطیي انلاحبت هجٌبی ػول ذَاّس ثَز.
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 (1فزم ؽوبرُ)

 

 درخَاعت اػتببرعٌجی 

 □اضتمبی حيغِ □ گَاّيٌبهِ نلاحيتتوسیس  □گَاّيٌبهِ نلاحيت اذص

 

 تعالی بسمو

 

 ..................................... اعتبىعبسهبى هذیزیت ٍ بزًبهِ ریشی  /عبسهبى اداری ٍ اعتخذاهی وؾَربِ: 

 .............................................................................................. اس: هَعغِ 

 

 ؛باسلام و احترام 

هَؾؿِ  ، ایيوكَض ؾبظهبى ازاضی ٍ اؾترساهی ........................هَضخ   .......................................  ثركٌبهِ قوبضُزض ضاؾتبی   

 ثب تَخِ ثِ ؾَاثك،  .............................نبزضُ اظ    ......................هَضخ    ......................ثِ قوبضُ ثجت  تبؾيؽزاضای اؾبؾٌبهِ/ هدَظ 

ثِ هٌظَض  حيغِ اضتمبینلاحيت/  گَاّيٌبهِ توسیسنلاحيت/  گَاّيٌبهِ اذصتمبضبی  هَخَز، آهَظقیاهىبًبت  ظطفيت ّب ٍ

 زاضز:ضا  □وكَضی / □یاؾتبً گؿتطُ زض  آهَظقی شیل ّبیحيغِ /حيغِ اخطای زٍضُ ّبی آهَظقی ٍیػُ وبضهٌساى زٍلت زض

........................................................ 

ٍ هَؾؿبت آهَظقی السام لاظم ذَاّكوٌس اؾت ثب ػٌبیت ثِ هساضن پيَؾت ٍ ثط اؾبؼ هفبز ثركٌبهِ اػتجبضؾٌدی هطاوع 

 هؼوَل فطهبیيس. 

                                                                      
...........................  
 هذیزػبهل
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 (2ؽوبرُ  ) فزم

 عٌجیذارن هَرد ًيبس اػتببرفْزعت ه

   .....................   :قوبضُ ثجت  ................................................................................................هتمبضی: ًبم هؤؾؿِ 

ف
دی

ر
 

ارائِ  ػٌبٍیي هذارن ٍ هغتٌذات

 ؽذُ

بزرعی 

 ؽذُ

 تَضيحبت

 گَاّيٌبهِ صلاحيتصذٍر بزای  هذارنالف( 

    (1تىويل ٍ اضایِ فطم قوبضُ ) 1

    هَؾؿِ هتمبضیٍ آگْی ضٍظًبهِ ضؾوی  یب هدَظ تبؾيؽ تهَیط اؾبؾٌبهِ 1

    (11هٌغ هساذلِ وبضهٌساى زٍلت )فطم قوبضُ  ( لبًَى اؾبؾی ٍ لبًَى141ثطای ضػبیت هفبز انل )تؼْس ًبهِ هىتَة  2

    هسیطُ  أتيّؾؿِ ٍ اػضبی تهَیط هسضن تحهيلی هسیط ػبهل هَ 4

    هَؾؿِ هتمبضی عجمِ ثٌسی هكبغل  ًوَزاض ٍ تكىيلات ؾبظهبًی ٍ 5

    ضٍیِ ّب ٍ همطضات آهَظقی ٍ اًضجبعی 6

    تمبضب  هَضزی ّط زٍ حيغِ آهَظقی یه ًفط وبزض ازاضی ثِ اظا  7

    یه ًفط وبضقٌبؼ هترهم هَضَػی ثِ اظای ّط حيغِ هَضز تمبضب 8

    یه ًفط وبضقٌبؼ زض ضقتِ تحهيلی هطتجظ ثب آهَظـ  9

ؾبػت( هطتجظ ثب حيغِ  200)حسالل  یب تسضیؽ ٍاحس آهَظقی ؾبل ؾبثمِ هسیطیت زٍحسالل ثطذَضزاضی هسیطػبهل اظ  10

 تمبضب هَضز 

   

    ٍ وؿَضات لبًًَی ٍ ليؿت پطزاذت ثيوِ هَؾؿِ ثب وبضوٌبىلطاضزاز وبض  11

 ٍ اهىبًبت ضفبّی ٍازاضی هؿتٌسات هطثَط ثِ فضبی آهَظقی،  12

 فطٌّگی 

 اخبضُ ًبهِ( ؾٌس هبلىيت ٍ یب )تهَیط

    هتط فضبی آهَظقی 60حسالل 

    هتط فضبی ازاضی 35حسالل  13

    هتط فضبی ضفبّی ٍ فطٌّگی 15حسالل  14

    (زؾتی یب هىبًيعُ زثيطذبًِ )ؾيؿتن  15

    هساضن تحهيلی)حسالل فَق ليؿبًؽ( ٍ ضقتِ تحهيلی هطثَط ثِ هسضؾبى زض حيغِ آهَظقی هَضز تمبضب  16

    هَضز تمبضبآهَظقی ٍؾبیل ٍ تدْيعات آهَظقی ٍ ووه آهَظقی هَضز ًيبظ  ثطاؾبؼ حغيِ  19

    ظیقطا ٍاخس يياظ هسضؾ هؿتٌسات هطثَعِ ثِ اؾتفبزُ 17

    (3/8ٍ  2/8، 1/8( زؾتَضالؼول )ثٌسّبی 3هبزُ) 8اضایِ هؿتٌسات هطثَط ثِ ثٌس  18

    احطاظ آقٌبیی هسیط ػبهل هَؾؿِ ٍ وبزض آهَظقی ثب ًظبم آهَظـ وبضهٌساى زٍلت ٍ زؾتَضالؼول اػتجبضؾٌدی 19

 تَضيحبت:

 

 

 نحت هساضن ضا تأیيس هی ًوبین. ٍ ثطضؾی قس.وليِ هساضن هٌسضج زض فْطؾت ثبلا تَؾظ ایٌدبًت . . . . . . .. . . . .  هلاحظِ  

 اهضب ......................تبضید       پؿت ؾبظهبًی ..........................  ......................................  ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی :
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 (2)قوبضُ  فطمازاهِ 

   .....................   :قوبضُ ثجت  ................................................................................................هتمبضی: ًبم هؤؾؿِ 

 ردیف

 ػٌبٍیي هذارن ٍ هغتٌذات
ارائِ 

 ؽذُ

بزرعی 

 ؽذُ
 تَضيحبت

                                       توذیذ هجَسلاسم بزای هذارن ة( 

    ( 1فطم قوبضُ ) - زٍ هبُ لجل اظ اًمضبی اػتجبض هدَظ لجلی اضایِ زضذَاؾت 1

2 
تؼييي نلاحيت  /حيغِ ّبی آهَظقیثب زؾتگبُ ّبی اخطایی زض حيغِ هَؾؿِهؿتٌسات لطاضزازّبی آهَظقی 

 زض عی هست اػتجبض گَاّيٌبهِ نلاحيت قسُ

   

3 
 ى قطٍع ٍ پبیبى زٍضُ، ظهبى آظهَى ٍ، ظهبی ثطگعاضیهؿتٌسات هطثَط ثِ اػلام ػٌبٍیي زٍضُ ّبهىبتجبت ٍ 

 اؾبهی قطوت وٌٌسگبى زض آغبظ ثطگعاضی زٍضُ

   

    گَاّيٌبهِ نلاحيتهؿتٌسات لطاضزاز هسضؾبى ثب هَؾؿِ زض عَل هست اػتجبض  4

    تهَیط ًوًَِ گَاّی ًبهِ ّبی آهَظقی نبزض قسُ تَؾظ هَؾؿِ  5

    ثب هَؾؿِّبی عطف لطاضزاز  تهَیط اػلام ضضبیتوٌسی زؾتگبُ 6

7 
ليؿت  ،كرهبت قطوت وٌٌسگبىفْطؾت ه طثَط ثِ ثطگعاضی زٍضُ ّبی آهَظقی)ػٌبٍیي زٍضُ ّب،هؿتٌسات ه

 ، ...(آظهَىزٍضُ، هؿتٌسات ؾٌدف ٍ ، اضظقيبثی حضَض ٍ غيبة

   

8 
ّيچ  اهتيبظهكطٍط ثط ایٌىِ زض آذطیي ثبظزیس )زٍضُ  یثطگعاض ييح ( زض9اظ فطم قوبضُ ) 16 وؿت حسالل اهتيبظ

 ًجبقس( 1 تط اظوویه اظ ثٌسّب 

   

9 
ّيچ  اهتيبظهكطٍط ثط ایٌىِ )ثبظزیس  زض آذطیيآظهَى پبیبًی زٍضُ  ( زض10اظ فطم قوبضُ ) 14 وؿت حسالل اهتيبظ

 ًجبقس( "1" تط اظوویه اظ ثٌسّب 

   

    هؿتٌسات هطثَعِ ثِ اؾتفبزُ اظ هسضؾبى تبیيس نلاحيت قسُ ٍ ٍاخس قطایظ 10

 حيغِ یهذارن لاسم بزای ارتمبج( 

    (1فطم قوبضُ ) - لجلی گَاّيٌبهِ نلاحيتزٍ هبُ لجل اظ اًمضبی اػتجبض  اضایِ زضذَاؾت 1

    (2فطم قوبضُ ) "ة"ثِ ثٌس  هؿتٌسات هطثَط 2

    (8( ثطاؾبؼ فطم )1هَضز ًظط زض خسٍل قوبضُ ) حيغِ/حيغِ ّبیوؿت اهتيبظات  هطثَط ثِ اضایِ هؿتٌسات 3

4 
/حيغِ ّبی حيغِ هطتجظ ثبهسیطُ اظ هسضن تحهيلی  أتيّثطذَضزاضی هسیط ػبهل ٍ یب یىی اظ اػضبی 

 هَضز تمبضب  آهَظقی

   

 تَضيحبت::

 
 

  

 هساضن هٌسضج زض فْطؾت ثبلا تَؾظ ایٌدبًت . . . . . . .. . . . .  هلاحظِ قس، نحت هساضن ضا تأیيس هی ًوبین.انل وليِ 

 اهضب ......................تبضید       پؿت ؾبظهبًی ..........................  ......................................ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی :  
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(3) فزم ؽوبرُ  

 آهَسؽی هتمبضی اػتببرعٌجی هَعغِتفصيلی اعلاػبت 
 

  هؾخصبت ػوَهی هَعغِ -الف

 

 ............................................................................................................................................................................ ًبم هَعغِ )هٌغبك بب آخزیي تغييزات اعبعٌبهِ ( : 

 .........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................  آدرط:

 .............................................................................................  صٌذٍق پغتی:   ......................................................................ًوببز:         .....................................................................................................................تلفي:    

 .................................................................................................................................................................................    وذپغتی:  .......................................................................................................................پغت الىتزًٍيه:   

    ...........................................................  : اخذ هجَس تبریخ    ......................................................................ؽوبرُ هجَس:       ......................................................................ًَع هجَس تأعيظ:    

    ......................................................................             عبیز:                  □تؼبًٍی                   □ًَع هبلىيت:   خصَصی 

 هؾخصبت هذیز ػبهل -ة

    ..........................هحل صذٍر:    ............................................................وذهلی :       .......................................ؽوبرُ ؽٌبعٌبهِ :     ...............................................ًبم ٍ ًبم خبًَادگی:    

 .................................................داًؾگبُ هحل تحصيل:        ..............................   رؽتِ تحصيلی:        .........................هذرن تحصيلی:     ............................ًبم پذر:    

 )بب ارایِ هغتٌذات وبهل(هَعغِ فؼبليت عَابك  ػبهل/ هذیزیتی هذیز-عَابك آهَسؽی -ج

 ردیف
 ًَع عببمِ

 هذیزیتی عوت  طػٌَاى در هذت تب تبریخ اس تبریخ هحل تذریظ/خذهت

   
 
 
 

 

   

 ّيبت هذیزُ یهؾخصبت اػضب -د

 اهضب ٍ رؽتِ تحصيلیهذرن  عوت ًبم خبًَادگی ًبم ٍ
    

    

    

    

    

 تبضیدٍ  :                            اهضب هسیط ػبهل هَؾؿِ ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی

 ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی ٍ اهضب       □ًوی ثبقس □: هؿتٌسات هَضز تبیيس هی ثبقس ؾبظهبى ًظط وبضقٌبؼ اػتجبضؾٌدی
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 (4ؽوبرُ ) فزم

 ٍ آهَسؽی ر اداریدوب ٍ اعلاػبت هذرعبى 

 هتمبضی بزاعبط حيغِ آهَسؽی هَرد تمبضب هَعغِهذرعبى آهَسؽی  –الف 

 ًبم ٍ ًبم خبًَادگی
 رؽتِ تحصيلی

هذرن 

 تحصيلی
 هَضَع تذریظ

عببمِ 

 تذریظ

 ًَع ّوىبضی

 اهضب تلفي توبؼ
پبضُ 
 ٍلت

توبم 
 ٍلت

         

 ٍ آهَسؽی وبدر اداری –ب

ػٌَاى ؽغل در هَعغِ رؽتِ تحصيلی آخزیي هذرن  ًبم ٍ ًبم خبًَادگی ردیف
 ًَع ّوىبری

اهضب پبضُ 
 ٍلت

توبم 
 ٍلت

 تبضیدٍ  :                            اهضب هسیط ػبهل هَؾؿِ ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی

 ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی ٍ اهضب      □ًوی ثبقس □: هؿتٌسات هَضز تبیيس هی ثبقس ؾبظهبى ًظط وبضقٌبؼ اػتجبضؾٌدی
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 ( 5ؽوبرُ ) فزم
هَرد تمبضب آهَسؽی /حيغِ ّبیٍ اػضبی آى در رابغِ بب حيغِ عَابك آهَسؽی ٍ پضٍّؾی هَعغِاعلاػبت هزبَط بِ 

 ّوزاُ بب هغتٌذات -حيغِ هَرد تمبضبدر ارتببط بب  هَعغِفْزعت دٍرُ ّبی آهَسؽی عی ؽذُ تَعظ هذیز ٍ وبروٌبى  -الف

 ًبم ٍ ًبم خبًَادگی ردیف
پغت /ؽغل 

 عبسهبًی

 ػٌبٍیي دٍرُ ّبی آهَسؽی عی ؽذُ
هيعاى  ٍظيفِ ٍ قغل هطتجظ ثب تَضيحبت

 ؾبػت
هيعاى  هطتجظ ثب حيغِ هَضز تمبضب

 ؾبػت

 

 

 ّوزاُ ببهغتٌذات -آهَسؽی هَرد تمبضب بزاعبط حيغِ هَعغِ /پضٍّؾیعَابك فؼبليت آهَسؽی –ة

  عبسهبىًبم  ضزیف
/پزٍصُ ّبی ػٌَاى دٍرُ آهَسؽی بزگشار ؽذُ

 اًجبم گزفتِ

/ هيشاى عبػت

 تؼذاد پزٍصُ

تؼذاد 

 اجزا
 دادرتبریخ لزا ؽوبرُ لزارداد

 اهضبی هسیط ػبهل هَؾؿِ                    هطثَط ثِ ایي فطم پيَؾت هی ثبقس. "ة"ٍ  "الف"هؿتٌسات اعلاػبت هطثَط ثِ ثٌسّبی 
 

 تبضیدٍ  :                            اهضب هسیط ػبهل هَؾؿِ ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی

 

 م ذبًَازگی ٍ اهضب        ًبم ٍ ًب           □ًوی ثبقس □: هؿتٌسات هَضز تبیيس هی ثبقس ؾبظهبى ًظط وبضقٌبؼ اػتجبضؾٌدی
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 (6ؽوبرُ ) فزم
ٍ ضفبّی ازاضیاهىبًبت آهَظقی ٍ  ٍ هَاز فضباعلاػبت هطثَط ثِ 

 اداری ٍ آهَسؽیفضب ٍ اهىبًبت  -الف

 .......  : ٍ فزٌّگی هتزاص فضبی رفبّی ........ هتزاص فضبی اداری: هتزاص فضبی آهَسؽی: هتزاص ول:                                     

 ّبی تخصصی حيغِ هَرد تمبضب   ....... تؼذاد ػٌبٍیي وتبة □ًساضز  □زاضز  :اعبق اعبتيذ : درط تؼذاد ولاط  

 تؼذاد ػٌبٍیي اؽتزان هجلِ هزتبظ بب حيغِ هَرد تمبضب:  ......... ًفز ...............:  ّوشهبى دعتزعی فزاگيزاى بِ ایٌتزًت اهىبى

 :   .........)اظ ّطوسام فمظ یه ًؿرِ (تؼذاد لَح فؾزدُ آهَسؽی در حيغِ هَرد تمبضب  عبلي هغبلؼِ ٍ وتببخبًِ: :عبلي وٌفزاًظ

 □ًذارد       □دارد  :تَليذ هحتَای آهَسؽی چٌذرعبًِ ای فؼبل ًزم افشار □ًساضز □زاضز □ًساضز □زاضز

 فْزعت ٍعبیل ٍ تجْيشات آهَسؽی ٍ ووه آهَسؽی:  -ة  
 

 تؼساز ًَع ٍؾيلِ ضزیف تؼساز ًَع ٍؾيلِ ضزیف تؼساز ًَع ٍؾيلِ ضزیف

 

 

 

 

 

 

 

 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 هذیزیتی -عيغتن اداری -ج

 اًضجبعی-آیيي ًبهِ آهَظقی هؿتٌس ثَزى همطضات ٍ ضَاثظ آهَظقی  اتَهبؾيَىؾيؿتن  ثٌسی هكبغل عجمِ ًوَزاض ؾبظهبًی

 □ًساضز □زاضز □ًساضز □زاضز □ًساضز □زاضز □ًساضز □زاضز □ًساضز □زاضز

 ضٍیسازّب ٍ فطآیٌس آهَظـًطم افعاض هسیطیت ثطًبهِ ّب، 

 :تَضيحبت

 رفبّی  فزٌّگی ٍ اهىبًبت -د

 ................  عبیز                    □عزٍیظ بْذاؽتی                    □بَفِ                  □ًوبسخبًِ

 
 :ٍ تبریخ اهضب                                :هذیز ػبهلًبم ٍ ًبم خبًَادگی 

 

 

 تَضيحبت:
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 (7)فزم ؽوبرُ
  ؾٌدیهتمبضی اػتجبض هَؾؿِاظ  اعلاػبت ٍ گعاضـ ثبظزیس وبضقٌبؾبى

 .................................................................  ًبم هطوع/ هَؾؿِ آهَظقی هتمبضی: ........................................................................ اؾتبى:

ف
ضزی

 

 ؽبخص ّبی هَرد ببسدیذ 
 یزاضا

 حسالل 

 ووتط اظ

 حسالل

فطاتط اظ 

 اللحس
 تَضيحبت

     فضبی آهَظقی 1

     فضبی ازاضی 2

     ضفبّی ٍ فطٌّگیفضبی  3

     ّبی زضؼ ولاؼ 4

     اعبق اؾبتيس 5

     هترهم ٍ وبزض ازاضی اًؿبًیًيطٍی  6

     اتَهبؾيَى )زؾتی یب هىبًيعُ( / زثيطذبًِؾيؿتن  7

     تمبضبظقی هَضز ًيبظ  ثطاؾبؼ حيغِ هَضز ٍؾبیل ٍ تدْيعات آهَظقی ٍ ووه آهَ 8

     ثبًه اعلاػبت هسضؾبى  9

     (.... ٍ ،ترتِ ؾفيس، پطزُ ًوبیف، ٍیسئَ پطٍغوتَض)ٍؾبیل ووه آهَظقی 10

     زؾتطؾی فطاگيطاى ثِ ایٌتطًت 11

     وتت ٍ هٌبثغ زض حيغِ هَضز تمبضب 12

     ؾبلي وٌفطاًؽ ٍ اختوبػبت 13

     ؾبلي هغبلؼِ ٍ وتبثربًِ 14

     لَح فكطزُ/ثؿتِ آهَظقی زض حيغِ هَضز تمبضب 15

     ّبی هطثَطیطیت ثطًبهِ ّبی آهَظقی ٍ فطآیٌسًطم افعاض هس 16

     ؾيؿتن ازاضی ٍ هسیطیتی ) ثطاؾبؼ هٌسضخبت فطم هطثَط( 17

     زضذَاؾتی ثِ ػٌَاى هَؾؿِ یب فطز هسیطػبهل زض اضتجبط ثب حيغِتأليف ٍ تطخوِ وتبة  18

     زضذَاؾتی ثِ ػٌَاى هَؾؿِ یب فطز هسیطػبهل زض اضتجبط ثب حيغِتأليف ٍ تطخوِ همبلِ   19

     س وتبة ترههی زض حيغِ هَضز تمبضبخل 20 زاقتي وتبثربًِ زاضای حسالل 20

     ثِ اظای ّط ػٌَاى اقتطان هدلِ زض حيغِ هَضز تمبضب  21

     ثؿتِ آهَظقی پكتيجبى زض حيغِ هَضز تمبضب  22

     ؾبیت وبهپيَتطی هتهل ثِ ایٌتطًت پطؾطػت 23

     عُيهىبً یازاض َىيؾيؿتن ٍ اتَهبؾ 24

     (8فطم قوبضُ )زیگط قبذم ّب ٍ هَاضز زض چبضچَة  25

 □ًوی ثبقس □ازاهِ ثطضؾی پطًٍسُ هَضز تبیيس هی ثبقس :ًظز وبرؽٌبط اػتببرعٌجی

         اهضب                           ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی ثبظزیس وٌٌسُ:                                           تبضید ثبظزیس:          
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 (8)فزم ؽوبرُ 
 حيغِ ٍ گغتزُ( یتمب) بزای ارآهَسؽی هتمبضی اػتببرعٌجی بٌذی هَعغِاهتيبس 

                      ....................................................................................  اؾتبى

 هؼيبر ؽبخص ردیف
حساوثط 

 اهتيبظ

 اهتيبس هىتغبِ            

اهتيبظات اػلام قسُ 
 هَؾؿِتَؾظ 

اهتيبظات تبیيس قسُ 
 ؾبظهبى/ ٍاحس تَؾظ 
 ؾبظهبى  یاؾتبً

  

 هسضن تحهيلی هسیط ػبهل  1

   8 زوتطی  هسضن تحهيلی

ؾوووَاثك هوووسیطیتی ٍ 
 آهَظقی

   20 اهتيبظ 5 ،ؾبل 2هبظاز ثط حسالل ّبی آهَظقی ٍاحس هسیطیت  ّط ؾبل  اظای  ثِ 
   20 یه اهتيبظ ،ؾبػت 200هبظاز ثط حسالل  ّبی آهَظقیؾبػت تسضیؽ ؾبلاًِ زض ٍاحس10ّط  ثِ اظای

   5 یه اهتيبظ اقتغبل زض ٍاحسّبی آهَظقی، ثِ اظای ّط ؾبل

 هسضؼ 2

   14  اهتيبظ 2 ،هَضز تمبضبزض حيغِ  (ؾبػت 200) تؼييي قسُ ثطحسالل تسضیؽ هبظازؾبػت  20ثِ اظای ّط  -زض ؾغح فَق ليؿبًؽ 

   20 اهتيبظ 5 ،زض حيغِ هَضز تمبضب (ؾبػت 200)ؾبػت تسضیؽ هبظاز ثطحسالل تؼييي قسُ 20ثِ اظای ّط   –زض ؾغح زوتطی 

اهتيوبظ ٍ ثوب هوسضن     2 ،ًفوط ثوب هوسضن تحهويلی فوَق ليؿوبًؽ       5ثوِ اظای هسضؾوبى هوبظاز ثوط      –ًفوط   5حسالل تؼساز هسضؼ فؼبل زض ّوط حيغوِ   
 اهتيبظ تؼلك هی گيطز. 4 ،تحهيلی زوتطی

20   

3 
   12 ًفط هی ثبقس( 1 )حسالل وبضقٌبؼ آهَظـ هطتجظاهتيبظ  3، لحسالثِ اظای ّطوبضقٌبؼ آهَظـ هبظاز ثط  ًيطٍی وبضقٌبؾی هترهم

   18 ًفط هی ثبقس( 1)حسالل وبضقٌبؼ آهَظـ هطتجظ  اهتيبظ  3، ثط حسالل هبظاز ثِ اظای ّطوبضقٌبؼ هترهم هَضَػی

ض آذوطیي هدوَظ زض حيغوِ هوَضز     زٍضُ آهَظقوی( زض هوست اػتجوب    5تؼيويي قوسُ )   ثِ اظای اخطای ّط زٍضُ قغلی هطتجظ ثب حيغوِ هوبظاز ثوط حوسالل      ػولىطز هَؾؿِ ٍ اخطای زٍضُ  4
 اهتيبظ 3 ًظط،

50 
  

5 
   36 اهتيبظ 3 ،ثط حسالل هبظاز  هدْع  آهَظقی   فضبی هتط هطثغ  10اظای ّط ثِ  فضبی آهَظقی

   10 ًفطُ هدْع ثِ اهىبًبت نَتی ٍ تهَیطی 50ثطذَضزاضی اظ ؾبلي اختوبػبت حسالل 

6 
 ثطذووَضزاضی اظ ٍؾووبیل ووووه آهَظقووی 

( پطٍغوتَض، پوطزُ ًووبیف، ٍایوت ثوَضز    )ٍیسئَ 

 زض ّط ولاؼ

 اهتيبظ  5، ؾيؿتن تهَیطثطزاضی، ...( ترتِ َّقوٌسثِ اظای ثطذَضزاضی اظ ّط ٍؾيلِ ووه آهَظقی هبظاز ثط حسالل )
 20 ض()حسالل ٍؾبیل ووه آهَظقی زض ّطولاؼ: ترتِ ؾفيس، پطزُ ًوبیف، ٍیسئَ پطٍغوتَ

  

7 
ًووطم افووعاض هووسیطیت ثطًبهووِ ّووب، ضٍیووساز  

 ّبی آهَظقی ٍ فطآیٌس هطثَط

     بظي( اهت0)ًطم افعاض  فمساى، بظي( اهت4) فيضؼ ذيلی،  بظي( اهت8) في، ضؼ بظي( اهت15، هتَؾظ )  بظي( اهت20وبهل )ًؿجتبً  ،بظي( اهت25وبهل )ذيلی 
 25 

  

 ......................................................................  هتمبضی: هَعغًِبم  

 ....................................................ػٌَاى گزٍُ هَرد تمبضب: 

 ............................................................هَرد تمبضب :   حيغِ/حيغِ ّبی 
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 هحؿَة هی قًَس. وَهیػقبذم ّبی  18الی  13 قبذم ّبی اذتهبنی ٍ ثٌسّبی 12الی  1 تَضيح: ثٌسّبی

    هْز ٍ اهضب :       ................................ریيظ عبسهبى اعتبى :  همبم هغئَل در عبسهبى/ ًبم ٍ ًبم خبًَادگی           :اهضب  ..........................................  عبسهبى یاعتبً عبسهبى/ٍاحذ وبرؽٌبطٍ ًبم خبًَادگی ًبم 

 )ٍیضُ گغتزُ اعتبًی(

8 
ِ    5هوسیطُ زض حيغوِ هوَضز تمبضوب )اظ ظهوبى ثجوت قوطوت هحبؾوجِ قوَز(           أتيو ّ ط ػٌَاى وتبة چبح قوسُ تَؾوظ اػضوبی   ثِ اظای ّ وتبة ٍ همبلِ  تطخوِ اًتكبض تأليف ٍ چوبح   اهتيوبظ ٍ ثوطای همبلو

 هٌتكط قسُ ثبقس( ثِ ػٌَاى هَؾؿِ یب فطز هسیطػبهل یس زض اضتجبط ثب حيغِ زضذَاؾتی ٍثب وتبة ٍ همبلِ تأليف ٍ تطخوِ)  اهتيبظ 2 قسُ
40   

   25 تَليس ٍ اضایِ هحتَای چٌسضؾبًِ ای ٍ اؾتفبزُ اظ آًْب زضولاؼ زضؼ( )هٌظَض اظ فؼبل:،  بظي( اهت5) غيطفؼبل  ، بظي( اهت15) ًؿجتبً فؼبل،  بظي( اهت25)  فؼبلوبهلاً ًطم افعاض تَليس هحتَای چٌسضؾبًِ ای

9 
پكتيجبًی ٍ زؾتطؾی فطاگيطاى ثِ 

 اعلاػبت ٍ اضتجبعبت

   10 اهتيبظ  1، هَضز تمبضب  /حيغِ ّبی آهَظقیخلس وتبة ترههی زض حيغِ 5 ثِ اظای ّط

   10 اهتيبظ 1 ،هَضز تمبضبحيغِ/حيغِ ّبی آهَظقی  ثِ اظای ّط ػٌَاى اقتطان هدلِ زض

   20 اهتيبظ 5 ،هَضز تمبضبحيغِ/حيغِ ّبی آهَظقی  تْيِ ّط ثؿتِ آهَظقی پكتيجبى زض ثِ اظای

   15 اهتيبظ 3 ،ایٌتطًت پطؾطػت ؾطػت: ثِ اظای ّط ضایبًِ هتهل ثِؾبیت وبهپيَتطی هتهل ثِ ایٌتطًت پط

   20 اهتيبظ 1 ،ؾبػت 5 ثِ اظای ّط، هَؾؿِ ٍ زٍضُ ّبی هطثَط ثِ آهَظـ هٌبثغ اًؿبًی وبضهٌساىگصضاًسى زٍضُ ّبی هطتجظ ثب حيغِ فؼبليت تَؾظ 

10 

ّبی اضظیبثی  زٍضُ ای اظ هَؾؿِ تبیيس قبذم 
لبًًَی ثطاؾبؼ  نلاحيت قسُ زض عَل فؼبليت

 هست هدَظ

   37 (  هبظاز ثط پٌدبُ زضنس  10 ٍ 9فؼبليت )هيبًگيي ًوطات وؿت قسُ ثطاؾبؼ فطم  ؾبل اٍلاهتيبظات هطثَط ثِ 

   37 (  هبظاز ثط پٌدبُ زضنس  10 ٍ 9)هيبًگيي ًوطات وؿت قسُ ثطاؾبؼ فطم  ؾبل زٍم فؼبليتاهتيبظات هطثَط ثِ 

   37 (  هبظاز ثط پٌدبُ زضنس 10 ٍ 9فطم فؼبليت )هيبًگيي ًوطات وؿت قسُ ثطاؾبؼ  ؾَماهتيبظات هطثَط ثِ ؾبل 

11 
ثطضؾوووی اثطثركوووی زٍضُ ّوووبی آهَظقوووی ثطگوووعاض قوووسُ زض ؾوووغح ؾوووَم  

 قغلی قطوت وٌٌسگبى زٍضُ ّب(اضظقيبثی)تغييطات ضفتبض 
 10 اهتيبظ 5 ،ثطای ّط زٍضُ آهَظقی ثطگعاض قسُ

  

12 
ثطضؾووی اثطثركووی زٍضُ ّووبی آهَظقووی ثطگووعاض قووسُ زض ؾووغح چْووبضم         

 اضظقيبثی)ًتبیح ؾبظهبًی زٍضُ ّب(
 20 اهتيبظ 10 ،ثطای ّط زٍضُ آهَظقی ثطگعاض قسُ

  

   6 بظي( اهت0) ؾيؿتن، فمساى  بظي( اهت 1) في، ضؼ بظي( اهت3هتَؾظ ) ،  بظي( اهت4) ذَة،   بظياهت (6وبهل ) ؾيؿتن ٍ اتَهبؾيَى ازاضی هىبًيعُ 13

   3 اهتيبظ( 0) في، ضؼ بظي( اهت1هتَؾظ ) ،  بظي( اهت2) ذَة،   بظي( اهت3وبهل ) هسیطُ أتيّ مِ ثٌسی هكبغل ٍ تبیيس آى اظ ؾَیًوَزاض ؾبظهبًی ٍ عج 14

15 
)آیويي ًبهوِ ّوب ٍ هموطضات زاذلوی، آیويي       هؿتٌس ثَزى ضٍیِ ّب ٍ هموطضات آهَظقوی   

 هسیطُ أتيّ ٍ تبیيس آى اظ ؾَی ًبهِ اًضجبعی زٍضُ ّب(
 5 بظي( اهت0) ؾيؿتن، فمساى  بظي( اهت1) في، ضؼ بظي( اهت3هتَؾظ )  ، بظي( اهت4) ذَة،  بظي( اهت5وبهل )

  

16 
 فطٌّگی)ًوبظذبًووِ، ثَفووِ ٍ فضووبی اؾووتطاحت، ... ( هدْووع اهىبًووبت ضفووبّی ٍ 

 تؼييي قسُ هبظاز ثط حسالل
 6 بظي( اهت0) ؾيؿتن، فمساى  بظي( اهت1) في، ضؼ بظي( اهت3هتَؾظ ) ، بظي( اهت4) ذَة،  بظي( اهت6وبهل )

  

   6 ًفط هی ثبقس(  1اهتيبظ )حسالل وبزض ازاضی   2، ثِ اظای ّطوبزض ازاضی هبظاز ثط حسالل  وبزض ازاضی 17

   15 اهتيبظ 3ازاضی هدْع هبظاز ثطحسالل،  فضبی  هتط هطثغ  10اظای ّط ثِ  فضبی ازاضی 18

   600 جوغ
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 (9ؽوبرُ ) فزم

 آهَظقی یحيي ثطگعاضی زٍضُ ّب ًظبضت ٍ اضظیبثی زٍضُ ای زض

 ..............  قطوت وٌٌسگبى زؾتگبُ اخطایی:  ............  : تبضید ثبظزیس   ........................................ ػٌَاى زٍضُ     ....................:     ًبم هؤؾؿِ

 خ. ذَة ػَاهل اضظیبثی ضزیف
 اهتيبظ( 2) 

 ذَة
 اهتيبظ( 5/1)

 هتَؾظ
 اهتيبظ( 1)

 ضؼيف
 اهتيبظ( 0)

 ضؼيف خ.
 (هٌفی اهتيبظ 2-1)

       فطاّن ثَزى تدْيعات آهَظقی زض حيغِ تبیيس نلاحيت قسُ 1
      اضتجبط زٍضُ ثطگعاضی ثب حيغِ تؼييي نلاحيت قسُ 2
      فطاگيطاى ٍ اضایِ آى ثِزٍضُ  اظ فطم ًظطؾٌدی تْيِ 3
      حضَض ٍ ذطٍج ثِ هَلغ هسضؼ زض زٍضُ 4
      ظهبى ٍ ؾبػبت ثطگعاضی 5
      ضػبیت زليك حضَض ٍ غيبة قطوت وٌٌسگبى ٍ تىويل فطم هطثَط 6
      حضَض ضاثظ ٍ هسیط اخطایی زٍضُ اظ ؾَی هَؾؿِ ثطگعاض وٌٌسُ 7
      اعلاع ضؾبًی ظهبى ثطگعاضی زٍضُ 8
      قسُ ثب ؾطفهل ّبی زٍضُهغبثمت هحتَای اضائِ  9
      فطاّن ثَزى اهىبًبت ضفبّی ٍ ..... زض حيي ثطگعاضی زٍضُ 10
      تْيِ ثؿتِ ّبی آهَظقی لاظم ثطای زٍضُ 11
      فطاّن ثَزى ٍؾبیل ووه آهَظقی زض ولاؼ 12

13 

 نلاحيت هسضؾبى هؼطفی قسُ
ل ّبی تؼييي قسُ زض )ثطاؾبؼ حسال

هؿتٌس ثِ ضٍیت  ؾٌدی ٍضَاثظ اػتجبض
 هساضن(

 

      اضتجبط ػٌَاى زٍضُ ثب ضقتِ تحهيلی هسضؼ
      ؾغح هسضن تحهيلی 

      ؾبثمِ تسضیؽ
      تَاًبیی تسضیؽ

      زاضا ثَزى گَاّيٌبهِ نلاحيت ػوَهی تسضیؽ
      اؾتفبزُ اظ تدْيعات آهَظقی ٍ ووه آهَظقی اظ ؾَی هسضؼ

 ثطگعاضی زٍضُويفيت هىبى  14

      ؾطهبیف  ٍ گطهبیف
      ًَض ٍ فضبی هٌبؾت آهَظقی ٍ تدْيعات هٌبؾت ازاضی 

      اهىبًبت ضفبّی ٍ فطٌّگی
      ثط اًدبم ؾٌدف آغبظیي ٍ قٌبذت ضفتبض ٍضٍزی ٍ پيكٌيبظّبی زاًكی ثطای زٍضُ  هجٌیهؿتٌساتی  15
      لجل اػلام قسُظهبى ثطگعاضی زٍضُ ثب ظهبى اظ هغبثمت  16
      ّط ؾتَى خوغ ًوطات 

  )پؽ اظ اػوبل اهتيبظ هٌفی( ولاهتيبس جوغ 

ًتيدِ ثبظزیس: 
...................................................................................................................................................................................................................................... 

ضٍظُ السام ٍ زض زٍضُ ّبی آهَظقی ثؼسی  14زضنس اهتيبظات تؼييي قسُ ضا وؿت هی وٌس زض ثبظُ ظهبًی  50ظیط  ْب،ًؿجت ثِ ضفغ ًمم ثٌس ّبیی وِ زض آً ثبظزیس قسُ لاظم اؾت هَؾؿِ
 س.لل اهتيبظ  ّط ثٌس ضا احطاظ ًوبیحساثبیس 

 
 ٍ تبضید اهضب            ؾبظهبى اؾتبًیؾبظهبى/ ٍاحس اػعاهی  وبضقٌبؼ  ًبم ٍ ًبم ذبًَازگیضزیف                   

1-   
2-                                  
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( 10فزم ؽوبرُ )   

 زٍلت وبضهٌساىپبیبًی زٍضُ ّبی آهَظقی ٍیػُ  آظهَىًحَُ ثطگعاضی  ًظبضت ٍ اضظیبثی زٍضُ ای

 تبضید ثبظزیس: هَؾؿِ ثطگعاضوٌٌسُ:          ػٌَاى زٍضُ :

 ؾبػت ثطگعاضی: تبضید ذبتوِ زٍضُ: تبضید قطٍع زٍضُ: :ؾبػت زٍضُهست 

 :یجيي زض آظهَى پبیبًیتؼساز غب تؼساز ثجت ًبم وٌٌسگبى اٍليِ زٍضُ: هىبى ثطگعاضی:
 

 خ. ذَة ػَاهل اضظیبثی  ضزیف 
 اهتيبظ( 2) 

 ذَة
 اهتيبظ( 5/1)

 هتَؾظ
 اهتيبظ( 1)

 ضؼيف
 اهتيبظ( 0)

 ضؼيف خ.
 (هٌفی اهتيبظ 2-1)

      هىبى ثطگعاضی اهتحبى پبیبى زٍضُ  1

      ضػبیت ًظن ٍ اًضجبط زض ثطگعاضی اهتحبى 2

      حضَض هؿتوط ػَاهل اخطایی زض خلؿِ آظهَى 3

      تٌبؾت ؾَالات ثب ؾطفهل ّبی زٍضُ ٍ هحتَای تسضیؽ قسُ 4

      ٌسگعیٌِ ای، تكطیحی، وبهل وطزًی، خَضوطزًی،...(تٌَع ًَع ؾَالات ) چ 5

      ًحَُ چيسهبى قطوت وٌٌسگبى زض خلؿِ آظهَى 6

      ظهبى ثطگعاضی آظهَى  ٍ پبؾرگَیی ثِ ؾَالات  7

      اعلاع ضؾبًی هٌبؾت پيطاهَى ظهبى ثطگعاضی آظهَى 8

      اظ ؾَی ػَاهل اخطایی زض خلؿِ آظهَى ل هكرهبت قطوت وٌٌسگبى زض اهتحبىوٌتط 9

      زض خلؿِ آظهَى ..ٍ . ،ؾيؿتن گطهبیف ًيبظ اظ خولِ ًَضوبفی،ٍخَز اهىبًبت هَضز  10

      حضَض هسضؼ زض خلؿِ آظهَى 11

      هغبثمت فْطؾت قطوت وٌٌسگبى زٍضُ ثب قطوت وٌٌسگبى زض آظهَى 12

      تٌبؾت ثيي فبنلِ اتوبم زٍضُ ٍ ظهبى ثطگعاضی آظهَى زٍضُ 13

ٍ تْيِ گعاضـ تَظیغ فطم ًظط ؾٌدی زض ذهَل ويفيت ولی زٍضُ زض پبیبى آظهَى  14
 ّبی تحليلی

     

      ّط ؾتَى خوغ ًوطات
  )پؽ اظ اػوبل اهتيبظ هٌفی( جوغ اهتيبس ول

ًتيدِ ثبظزیس: 
...................................................................................................................................................................................................................................... 

لل اهتيبظ  حساثبیس ضٍظُ السام ٍ زض زٍضُ ّبی آهَظقی ثؼسی  14زضنس اهتيبظات تؼييي قسُ ضا وؿت هی وٌس زض ثبظُ ظهبًی  50ظیط  ْبثبظزیس قسُ لاظم اؾت ًؿجت ثِ ضفغ ًمم ثٌسّبیی وِ زض آً هَؾؿِ
 س.ّط ثٌس ضا احطاظ ًوبی

 
 ٍ تبضید اهضب                   ؾبظهبى اؾتبًیبظهبى/ ٍاحس ؾاػعاهی  وبضقٌبؼ            ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی ضزیف      

1-   
2-                                  
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 ( 11فزم ؽوبرُ ) 

 بنام خدا 

 بزگشاری دٍرُ ّبی آهَسؽی وبرهٌذاى دٍلت بزایتبیيذ صلاحيت ؽذُ  هَعغِاى تؼْذًبهِ هذیز

 

ضوي زضیبفت  ........................................ ...هسیط هَؾؿِ ....... ........... وس هلی ..................................... فطظًس ............  ایٌدبًت ..............................

........................................ .............................................یّب غِي/حغِيوبضهٌساى زٍلت زض ح ػُیآهَظقی ٍ یزٍضُ ّب انل گَاّيٌبهِ نلاحيت اخطای

 قَم: یثِ قوبضُ .................................. هَضخ ............................. هتؼْس ه

( لبًَى اؾبؾی ٍ لبًَى هوٌَػيت هساذلِ 141هَؾؿِ، هكوَل انل )هَؾؽ ایي ّيأت ت هسیطُ/ ّيأ ی اظ اػضبیچٌبًچِ فطز یب افطاز -1   
اؾتبى . . . .  ازاضی ٍ اؾترساهی قًَس، هطاتت ضا ثِ فَضیت ٍ ثِ نَضت هىتَة ثِ ؾبظهبى  1337وبضهٌساى زٍلت زض هؼبهلات زٍلتی ههَة زی هبُ 

 اػلام ًوبین.

 خوَْضی اؾلاهی ایطاى پبیجٌس ثَزُ ٍ التعام ػولی ثِ آى زاقتِ ثبقن.ثِ لبًَى اؾبؾی  -2

 اؾتبى اػلام ًوبین.ازاضی ٍ اؾترساهی  ضا ثِ  ؾبظهبى  هؤؾؿِ هسیطُ أتيٍّ اػضبی  ّطگًَِ تغييط زض اؾبؾٌبهِ یب اؾٌبز لبًًَی -3

 اؾتبى اػلام ًوبین. ؾبظهبى ازاضی ٍ اؾترساهی تغييط هحل فؼبليت ٍ یب قوبضُ توبؼ هؤؾؿِ ضا ثِ  -4

 آهَظقی اظ هدَظ نبزض قسُ تَؾظ ؾبظهبى، نطفبً ثطای ثطگعاضی زٍضُ ّبی آهَظقی وَتبُ هست هرتم وبضهٌساى زٍلت زض حيغِ/حيغِ ّبی -5
يٌبهِ ثطای ّوبیف ّب ٍ گَاّنسٍض  هجٌبیی ثطایتأیيس نلاحيت قسُ ٍ زض ؾغح اؾتبى ................................... اؾتفبزُ ًوَزُ، ضوٌبً ایي هدَظ 

 .  )ٍیػُ گَاّيٌبهِ نلاحيت گؿتطُ اؾتبًی(سًوی ثبقؾويٌبضّب 

 ثبقن. هی زض اًؼىبؼ فؼبليت ّب ٍ تَاًوٌسی ّبی هؤؾؿِ )تجليغبت( ضوي ضػبیت لَاًيي ٍ همطضات هطثَط، ثِ انل نسالت ٍ ضاؾتگَیی پبیجٌس  -6

 اؾت، لصا اظ ٍاگصاضی آى ثِ اقربل حميمی یب حمَلی زیگطذَززاضی ذَاّن وطز. چَى ایي هدَظ تٌْب ثطای ایي هؤؾؿِ نبزض قسُ  -7

 . ًوی ثبقسثطای وبضهٌساى زٍلت  زٍضُ آهَظقی ثلٌسهست ضؾوی ٍ یب هؼبزل  ٍ یب ّوىبضی ثطای ثطگعاضی ثطگعاضی ایي هدَظ هجٌبیی ثطای -8

 هطثَعِ نبزض ًوی گطزز. ّبی ٍ آظهَى آهَظقیی ّيچگًَِ گَاّيٌبهِ ای ثسٍى قطوت یبزگيطًسگبى زض زٍضُ ّب -9

 زٍلت هی ثبقن. وبضهٌساىایٌدبًت هلعم ثِ ضػبیت همطضات ٍ ضَاثظ ًظبم آهَظـ  -10

اؾتبى وكَض/ؾبظهبى هسیطیت ٍ ثطًبهِ ضیعی ؾبظهبى ازاضی ٍ اؾترساهی ّبی اضؾبلی ثِ  لاف ّط یه اظ هَاضز فَق الصوط ٍ فطمچٌبًچِ ذ -11
لاٍُ ثط ػ ..................... ٍ هساضن ضويوِ آى ثِ اثجبت ثطؾس ٍ یب ترلفبت شوط قسُ زض ثركٌبهِ اػتجبضؾٌدی هَؾؿبت آهَظقی هحطظ قَز،................

، حك ّطگًَِ اػتطاضی ًؿجت ثِ لغَ هدَظ تبیيس نلاحيت ٍ اػوبل هحطٍهيت ّبی ثؼسی ٍ ًيع قوَل هدبظات ّبی هطتجظ ثِ اضایِ هساضن غيط ٍالؼی
زض ذهَل هؤؾؿِ ضا اظ ذَز ٍ ٍ زیگط هطاخغ شیهلاح اؾتبى  ؾبظهبى ازاضی ٍ اؾترساهی/ؾبظهبى هسیطیت ٍ ثطًبهِ ضیعیهوين گيطی ّبی ت

 هؤؾؿِ، ؾلت هی ًوبین.
 هَاضز هصوَض ٍ هٌسضخبت ایي ثطگِ وبهلاً هغبلؼِ ٍ ثب اقطاف ٍ آگبّی وبهل آًطا تبیيس ٍ اهضب هی ًوبین.

 هْز ٍ اهضب : ....................... تبریخ: .................... ............................  هذیزُ / هذیزػبهل: ّيأتًبم ٍ ًبم خبًَادگی ریيظ 

  ػبلی تطیي همبم هؤؾؿِ هتمبضی، هلعم ثِ تىويل ایي تؼْسًبهِ ثِ نَضت زؾت ًَیؽ هی ثبقس. *تذوز: 



11 

 

 

 

(12فزم ؽوبرُ )  

  .................................. هَعغِاػتببرعٌجی ٍضؼيت ًْبیی 

 هی ثبقس □حيغِ ارتمبی  □گَاّيٌبهِ نلاحيت توذیذ  □گَاّيٌبهِ نلاحيت اذصهَؾؿِ زاضای قطایظ لاظم ثطای 

ف
ضزی

 

 ؾغح هدَظ

 

 حسالل اهتيبظ لاظم ثطای 

حيغِ زض  اضتمبی ثطای توسیس/

 قبذم ّبی

 هىتؿجِ بظياهت

 زض قبذم ّبی 

 ٍاخس قطایظ

اذص  حيغِ/حيغِ ّب

 هدَظ
 توسیس 

 حيغِاضتمب 

تب ؾِ 

 حيغِ

ثبلاتط اظ ؾِ 

 حيغِ

هيبًگيي 

اضظیبثی 

 زٍضُ ای

 اختصبصی

  8اهتيبظ فطم )

اؾتثٌبی  ثِ

 ( ػوَهی

 ػوَهی

اهتيبظ فطم )

8) 

هيبًگيي 

اضظیبثی 

 زٍضُ ای

 اختصبصی

 8اهتيبظ فطم 
 ػوَهی

  :هجَس گغتزُ اعتبًی

            حيغِ یه 1
         15 300 45 تب ؾِ حيغِ  2

3 
ثبلاتط اظ ؾِ 

 حيغِ
60 400 20         

  وؾَری:گغتزُ هجَس 

          15 375  یه حيغِ 4

         20 400 60 تب ؾِ حيغِ 5

6 
ثبلاتط اظ ؾِ 

 حيغِ
70 500 30         

 (:حيغِ تغييط یب اضتمبی حيغِ/حيغِ ّبی آهَظقی لجلی ) زض نَضت

 

 تَضيحبت:

 

 ٍ تبریخ اهضب  ..........................................  عبسهبى یاعتبً عبسهبى/ٍاحذ  وبرؽٌبطًبم ٍ ًبم خبًَادگی  
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 (13فزم  ؽوبرُ )

 ............ ..............فرم خلاصه اطلاعات مربوط به موسسه/مرکز/شرکت 

 قوبضُ تلفي: (3 :هسیطػبهل تحهيلی هسضن (2 ػبهل: هسیط ذبًَازگی ًبم ٍ ًبم (1

 قوبضُ ّوطاُ : (5 :هسیطػبهل تحهيلی همغغ (4

 حيغِ/حيغِ ّبی زضذَاؾت قسُ: (6

 
 قسُ: حيغِ/ حيغِ ّبی اػغب (7

 قسُ حيغِ/ حيغِ ّبی توسیس (8

 تبضید زضذَاؾت اػتجبضؾٌدی اظ ؾَی هَؾؿِ: (9
 

 

  :ضؾوی هطتجظ ثب حيغِ فؼبليت  ضٍظًبهِ تغييطات آذطیي اؾبؼ ثط اؾبؾٌبهِ تبضید ثجت قطوت ٍ هَضَع (10

 
 

 هسیطیتی هسیط ػبهل: ...... ؾبلؾَاثك  (12 ؾَاثك آهَظقی هسیط ػبهل زض حيغِ زضذَاؾت قسُ: ...... ؾبل                                                          (11
 

 تؼساز وبزض ازاضی قبغل: .............. ًفط )ثط اؾبؼ ليؿت ثيوِ ( (13
 

......  :زوتوووووووووووووووطی -   فَق ليؿبًؽ : ....... ًفط زض آهَظقی زض حيغِ آهَظقی هطثَعِ ثِ تفىيه تؼساز وب (14
 ًفط

 تبضید نسٍض هدَظ: (15
 

 هست اػتجبض هدَظ: (16
 

 :زیگط ّبی اذص قسُ اظ هطاخغهدَظ (17
 

 ػٌبٍیي زٍضُ ّبی آهَظقی عی قسُ هطتجظ ثب حيغِ هَضز تمبضب تَؾظ هسیطػبهل ٍ وبضوٌبى هَؾؿِ: (18
 افطاز قطوت وٌٌسُ ػٌَاى زٍضُ ضزیف افطاز قطوت وٌٌسُ ػٌَاى زٍضُ ضزیف

1   5   

2   6   

3   7   

4   8   

 :ًوَزُ اًستؼساز افطازی وِ زٍضُ آهَظقی آقٌبیی ثب ًظبم آهَظـ ضا عی  (19

 

 :فؼبليت ّبی آهَظقی زض حيغِ زضیبفتی (20

 تؼساز قطوت وٌٌسگبى تؼساز زٍضُ قوبضُ لطاضزاز تبضید لطاضزاز ػٌَاى زؾتگبُ ضزیف

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    

   :هؿتٌسات اؾبؼ ثط آهَظقی ٍ ازاضی فضبی هتطاغ (21

 هتط .....................هتط                               آهَظقی ..................  ازاضی        
  اهتيبظ ........... اهتيبظ قبذم اذتهبنی:  (  25      اهتيبظ .............. اهتيبظ قبذم ػوَهی :    (22

 اهتيبظ......................  (    اهتيبظ ول قبذم ّب: 26          ...........  اهتيبظ ثبظزیس ٍ اضظیبثی زٍضُ ای (23

 نبزضُ )تهَیط پيَؾت قَز(: "نلاحيت گَاّيٌبهِ"( تبضید ٍ قوبضُ 27

 ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی تبیيس وٌٌسُ: تىويل وٌٌسُ:وبضقٌبؼ ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی 
 تبضید ٍ اهضب:                    تبضید ٍ اهضب:                      
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 (14فزم ؽوبرُ )

 بنام خدا 

 صَرتجلغِ تَجيْی هؤعغبت آهَسؽی تبیيذ صلاحيت ؽذُ

ًؿجت ثِ گَاّيٌبهِ نبزضُ  اّساف ٍ هؿؤليت ّبی هؤؾؿِ ب،ّسف تجييي ًمف ّ . . . . . . . . .ثبهٌبى خلؿِ تَخيْی هؿئَليي هؤؾؿِ ثب تَول ثِ ایعز

ؾبظهبى ازاضی ٍ  ّيبت هسیطُ هَؾؿِ ٍ هؿئَليي هطثَط زض هَضخ. . . . . .   ثب حضَض اػضبی ثِ قوبضُ . . . . . . . . . . زض ؾبػت . . . . . . ضٍظ. . . . . . .

. . . . . . ثطگعاض قس. زض ایي خلؿِ پؽ تجييي خبیگبُ آهَظـ وبضهٌساى زٍلت ٍ ًمف هؤؾؿبت آهَظقی زض ثِ ػْسُ گطفتي ثركی اظ اؾترساهی اؾتبى

 گبُ ّبی اخطایی، ضػبیت لَاًيي ٍ همطضات ٍ تَخِ وبهل ثِ هَضَػبت شیل هَضز تأويس لطاض گطفت. ٍظبیف تَاًوٌسؾبظی ًيطٍی اًؿبًی قبغل زض زؾت

 .آهَظقی ّبی زٍضُ ًيبظ هَضز تدْيعات ٍ اهىبًبت ثب آهَظقی هؤؾؿِ تدْيع ضطٍضت -1

 .هصوَض همطضات ضػبیت ضطٍضت ثِ تأويس ٍ هؤؾؿِ ثِ آهَظقی ٍ اًضجبعی همطضات ضػبیت -2

  هطاخغ تؼييي قسُ زض ًظبم آهَظـ وبضهٌساى زٍلت. یب آهَظـ هسیطیت زٍلتی هطوع تَؾظ قسُ نلاحيت تبیيس ٍ تدطثِ ثب هسضؾيي اظ گيطی ثْطُ -4

 .ّب زٍضُ ضیعی ثطًبهِ زض ًتبیح وبضگيطی ثِ ٍ ًتبیح اؾترطاج ّب، زٍضُ هؿتوط تبويس ثط اضظقيبثی -5

 هؿتوط ًظبضت اؾتبى خْتؾبظهبى ازاضی ٍ اؾترساهی ؾبظهبى ٍ  ثب ّوىبضی ٍ قسُ ثطگعاض آهَظقی ّبی زٍضُ اعلاػبت ٍ آهبض اضائِ -6

ؾؿِ. . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . لطاض هسیطُ هَ ّيأتزض پبیبى خلؿِ ضوي اثلاؽ وتجی گَاّيٌبهِ هؿتٌسات ظیط زض اذتيبض هسیطػبهل/ ضیيؽ 
 گطفت:

 . زٍلت وبضهٌساى آهَظـ ًظبم ِهطثَط ث ههَثبت ٍ ّب * ثركٌبهِ

 .هست وَتبُ ّبی زٍضُ اًضجبعی ٍ آهَظقی * همطضات

 .زیگط هؿتٌسات حؿت هَضز* 

 اؾبهی حبضطیي زض خلؿِ:

 اهضب ؾوت ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی ضزیف اهضب ؾوت ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی ضزیف

1- 

2- 

3- 

 

  

 

  4- 

5- 

6- 
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 (15فزم ؽوبرُ )
 ................................زؾتگبُ اخطایی:      ...........................:     یزض حيغِ آهَظق...............................    گعاضـ ػولىطز هَؾؿِ 

 ػٌَاى دٍرُ آهَسؽی ضزیف

تؼذاد  تبریخ دٍرُ

ثبت ًبم 

 وٌٌذگبى

تبریخ  هؾخصبت هذرط

بزگشاری 

 آسهَى

تؼذاد 

گَاّيٌبهِ 

 صبدرُ

 

 ذبتوِ قطٍع
هسضن 

 تحهيلی
ؾبثمِ  ضقتِ تحهيلی

 تسضیؽ

          

 

 اهضب          :                              تبضید تْيِ:       هسیط ػبهل ًبم ٍ ًبم ذبًَازگی
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 (61فرم شماره )

 

 «کوتاه مدت  دوره آموزشیپایان  گواهینامه » 

  ،...................................................................       در شاغل .............................  صادره از ...............................   شماره ملی دارنده  ...................  ......  فرزند .......................................... خانم / آقای  می شود گواهی 

 ......................... تاریخ لغایت.................... تاریخ  از که   ، ........................... خمور ...................................شماره * بر اساس مجوز  را  ..............................................................................................  دوره آموزشی

 است.به پایان رسانیده      ......   از   ........          و کسب امتیاز    با موفقیت     ، ساعت برگزار گردید..............  به مدت

     

 .................................   اجزایی  .................................                                                 ًبم ٍ ًبم خبًَادگی هغئَل آهَسػ دعتگبُ  ًبم ٍ ًبم خبًَادگی هذیز ػبهل هؤعغِ  

 هْزٍ اهضبء:                    هْزٍ اهضبء            

 تَضيحبت:

 .هی ثبقس اى زٍلتوبضهٌسثطاؾبؼ ًظبم آهَظـ  ،ض هطخغ هطثَعِز زؾتگبُ اخطایی تهَیت ثطًبهِ آهَظـ ؾبلاًِقوبضُ ٍ تبضید  " ........هَضخ   ........... قوبضُهدَظ "هٌظَض اظ  *

 هؼتجط هی ثبقس. زٍضُ آهَظقی ثطگعاض وٌٌسُ هَؾؿِآهَظـ زؾتگبُ اخطایی ٍ هسیط ػبهل  هؿئَل ایي گَاّيٌبهِ ثب هْط ٍ اهضبی ثبلاتطیي همبم -

  

 تاریخ صدور:
 شماره:

 

 عنوان  و 

 موسسه نشان
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 اداری و استخدمی کشورسازمان 
ن دولت )گواهیامه صلاحیت  ( درگستره  کشوری    برگزاری دوره های آموزشی کارمندا

 

 ......................  به شماره ثبت ............ /موسسوشرکت

و مفاد بخشنامه شماره  ............... مورخ  ( قانون مدیریت خدمات کشوری  95در اجرای تبصره ماده ) 

داده می شود تا براساس ضوابط و مقررات   موسسو/شرکت اجازه گواهینامه به آن به موجب ایه  ،...........

ن      نظام آموزش    گروه ................. شغلی  ،دوره های آموزشیو دستورالعمل های مربوطهدولت  کارمندا

گاه های اجرایی   گستره کشوری  در را درحیطو /حیطو های آموزشی  ذیل    ،در چارچوب برنامه های آموزشی مصوب سالانه دست

 نماید.برگزار 
............................... ............................... ............................... 

............................... ............................... ............................... 

   

دوره  کیفیت اجرای و  می باشد و تمدید آن منوط به بررسی کمیت  ......  اعتبار ایه  گواهینامه از تاریخ صدور به مدت

ن دولت و دستورالعمل های مربوطه آموزش های   .خواهد بودی و رعایت مقررات  و ضوابط حاکم بر آموزش های کارمندا

 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        ............... 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    ............... 
  

 (17)فزم ؽوبرُ 
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 مدیریت و برنامه ریزی استان ..........سازمان 

ن دولت صلاحیت ینامه)گواه   ( درگستره   استانی  برگزاری دوره های آموزشی کارمندا

 

 ............      به شماره ثبت  ...................... /موسسو      شرکت

  ، ...........مورخ  ..................و مفاد بخشنامه شماره   ( قانون مدیریت خدمات کشوری  95در اجرای تبصره ماده ) 

     می شود تا براساس ضوابط و مقررات نظام آموزش  داده اجازه  موسسو/شرکت  گواهینامه به آنبه موجب ایه 

ن  را درحیطو /حیطو های   ...................گروه  شغلی  ،دوره های آموزشیو دستورالعمل های مربوطهدولت  کارمندا

گاه های اجرایی   ............. استانگستره در آموزشی  ذیل  برگزار  ، در چارچوب برنامه های آموزشی مصوب سالانه دست

 نماید.
............................... ............................... ............................... 

............................... ............................... ............................... 

          

دوره  کیفیت اجرای و  می باشد و تمدید آن منوط به بررسی کمیت......   اعتبار ایه  گواهینامه از تاریخ صدور به مدت  

ن دولت و دستورالعمل های مربوطه آموزش های   خواهد بودی و رعایت مقررات  وضوابط حاکم بر آموزش های کارمندا
                                                                                                                                                                                                                                        .............. 

 رئیس سازمان مدیریت وبرنامه ریزی استان ..........                                                                                                                                                                                                                                                                               
 

 (18)فزم ؽوبرُ 
 


